UBND QUAN HA BONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON SEN HONG Doc 14p — Tw Do — Hanh Phiic

Ha Dong, ngay 16 thang 6 nam 2025

PHAN CONG
TRACH NHIEM TUYEN SINH NAM HOQC 2025-2026

Can cr ké hoach s 147/KH-BCP ngay 31/3/2025 ctia Ban Chi dao tuyén sinh
quan Ha Pong vé viéc tuyén sinh vao cac trudng mam non, 16p 1, 16p 6 ndm hoc 2025
- 2026;

Can cir quyét dinh sd 135/QD-PGDPT ngay 17/6/2025 cua Phong gido duc va
dao tao quan Ha Pong vé viéc thanh 1ap hoi déng tuyén sinh vao céc truong mam non
nam hoc 2025-2026;

Thuc hién ké hoach s 80/KH-MNSH ngay 24/5/2025 cta trudng mam non Sen
Hong vé ké hoach tuyén sinh nim hoc 2025- 2026;

Can clr vao diéu 18 truong mam non, tinh hinh thuc t& CSVC, d6i ngil gido vién,
nhan vién, nha trudng phan cong nhiém vu vé cong tic tuyén sinh nhu sau;

1. B/c: Vi Thi Hoai- Hi¢u trudéng - Chu tich; phu trach chung, truc tai phong
Hiéu truéng.

2. B/c: Nguyén Thi Thanh - PHT- Phé chu tich - Truc tai phong tuyén sinh
(Phong Hanh chinh - tang 1).

- Chiu trach nhiém vé toan bd ho so lién quan dén cong tac tuyén sinh, hudng dan
v6i phu huynh vé cong tac tuyén sinh va huéng dan phy huynh lam thu tuc hd so theo
ding quy dinh.

+ La cac chau trong d6 tuéi mam non (tré sinh nim 2023,2022,2021,2020) ¢6 ho
khau thuong tra, tam tra, hién dang sinh song trén dia ban tuyén tuyén sinh cta nha
truong, gom: TDP Kién Quyét, Khu dat dich vu La Duong — La Noi (tir CL 01 dén CL15);
Toa chung cu ICID Complex; Khu C d6 thi méi Lé Trong Tan; Khu D khu d6 thi Lé Trong
Tén thudc phudng Duong Noi, quan Ha Pong, thanh phd Ha Noi.

- Yéu ciu tuyén sinh dung quy ché, dam bao chinh xac, cong khai, cong bang,
khach quan tao thuén 191 cho hoc sinh va cha m¢ hoc sinh.

- Hang ngay bao céo tinh hinh cong tac tuyén sinh va sé luong hd so vé Hiéu trudng.

3. B/c: Nguyén Thi Nhung - PHT- Pho cha tich - Truc tai phong tuyén sinh
(Phong Hanh chinh - tang 1).

- Chiju trach nhiém huéng dan, giai thich v6i phu huynh vé cong tac tuyén sinh va
hudng dan phy huynh 1am thu tuc ho so theo diing quy dinh.

- Yéu cdu tuyén sinh ding quy ché, dam bao chinh xac, cong khai, cong bang, khach
quan tao thuan 1gi cho hoc sinh va cha me hoc sinh.

4. Plc: Nguyén Thi Hanh - Gido vién - Thu ky - Truc tai phong tuyén sinh
(Phong Hanh chinh - tang 1).
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- Chju trach nhiém nhap hd so tuyén sinhva hudng dan, giai thich v6i phu huynh
vé cong tac tuyén sinh va dén tiép phu dua vao phong tuyén sinh. Thudng xuyén kiém
tra may tinh c6 két ndi mang dam bao thong sudt va nhap ho so tré vao may tinh kip
thoi.

5. P/c: Nguyén Quynh Nhu - Gido vién - Uy vién - Tryc tai phong tuyén sinh
(Phong Hanh chinh - tang 1).

- Chiu trach nhiém huéng dan phy huynh dién day du thong tin lién quan dén hd
so tuyén sinh.

- Kiém tra ho so cta phu huynh chinh xac cac thong tin ctia hoc sinh, kY va viét
ho tén vao mat sau cta ban sao gidy khai sinh.

6. B/c: Pham Thi Mai - Gido vién - Uy vién: Truc tai phong tuyén sinh (Phong
Hanh chinh - ting 1).

- Chiu trach nhiém huéng dan phy huynh dién day du thong tin lién quan dén hod
so tuyén sinh.

- Kiém tra hd so cta phy huynh chinh xé4c cac thong tin ctia hoc sinh, ky va viét
ho tén vao mit sau cua ban sao gidy khai sinh

7. B/c: Lé Thi Thich — Gido vién - Uy vién: Tryuc tai phong tuyén sinh (Phong
Hanh chinh - tang 1).

- Chiu trach nhiém huéng dan phy huynh dién day du thong tin lién quan dén ho
so tuyén sinh.

- Kiém tra hd so cta phy huynh chinh xé4c cac thong tin ctia hoc sinh, ky va viét
ho tén vao mit sau ctia ban sao gidy khai sinh.

Chuan bi nuéc uéng moi phu huynh.

8. P/c: Nguyén Thi Huyén — Gido vién - Uy vién: Tryuc tai phong tuyén sinh
(Phong Hanh chinh - tang 1).

- Chiu trach nhiém huéng dan phy huynh dién day du thong tin lién quan dén hod
s0 tuyén sinh.

- Kiém tra hd so cta phy huynh chinh xé4c cac thong tin ctia hoc sinh, ky va viét
ho tén vao mit sau ctia ban sao gidy khai sinh.

Chuan bi nuéc uéng moi phu huynh.

9. B/c: Nguyén Vin Hién - Bao vé, chiu trach nhiém truc xe va an ninh trong nha
truong, kiém tra nguoi vao dang ky tuyén sinh, néu thdy co bat thuong bao ngay cho
cong an phudng biét va thuc hién dam bao tot an ninh trong nha truong.

* Luwu y: Trong thoi gian tuyén sinh tuyét ddi khong dugc ban hd so tuyén sinh,
khong dugc thu bat cir khoan gi.

Trong qua trinh thyc hién, khi c6 nhitng vin dé& vuéng méc can bao ngay vé hiéu
trudng nha truong.

Céc d/c trong Hoi dong tuyén sinh dén ding gio, trang phuc lich su, deo thé tén
va chtrc danh.
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Ban tuyén sinh, thai d6i niém n& khi don tiép phu huynh, tra 101 ngin gon ding
ndi dung tuyén sinh.

Cac déng chi dugc phan cong nhi€ém vu chiu trach nhiém trudc hi€u truéng va
trudc cap trén vé nhiém vu duoc phan cong va xir Iy nghiém céc truong hop vi pham
cac quy dinh vé tuyén sinh./.

HIEU TRUONG

Vii Thj Hoai



